
博士生资格考试环节系统操作流程【博士生】 

 

 

 

一、考前准备 

1. 资格考试信息查看 

（1）博士生登录研究生综合信息管理系统，在“培养环节”栏目下进入“我的资格考试”。 

 



（2）若本人被维护入资格考试分组，并且学院发布了资格考试信息，学生端即可看到考试信息。点击

相应的考试，查看考试详细信息。具体考试科目由所属学院的设置为准。 

 

 

 

2. 提交放弃申请（若参加本次资格考试，则不进行此步骤操作） 

（1）若该批次内的学生无法参加此次资格考试，可以于学院设定的“放弃申请截止日期”在系统中提

交放弃申请。该截止日期显示于提交放弃申请按钮右侧，请注意查看。 

 

（2）填写放弃的理由，并提交审核。 

请注意：需要导师和院系教秘均审核通过才算正式放弃。 



 

 

3. 填写个人总结 

填写个人总结，提交后，即可下载个人资格考试记录表。 

个人总结的字数要求以各学院要求为准。 

也可以在系统中导师端完成导师意见后再下载，各学院的具体要求请咨询学院教学秘书。 

 

 

4. 下载考试记录表 

填写个人总结，提交后，即可下载个人资格考试记录表。系统中提供含专家信息以及不含专家信息的

两种考试记录表，可根据具体需求选择下载（提供 pdf、word 及 Excel 三种格式）和打印。 

注意：此处选择“不含专家信息”。 



 

 

 

二、资格考试后的操作 

 

1. 上传资格考试记录表 

上传资格考试记录表之前，请先咨询学院教秘老师，本学院的资格考试记录表是否由学生上传。请根

据学院的要求上传记录表。 

请注意： 

请在教秘老师完成成绩录入之后再上传资格考试记录表（修改或导入成绩时将清空已上传的记录表），

上传的最终版记录表要求各部分填写完整并且签字完整。 

学生端仅能上传一次资格考试记录表。若教秘端已经上传资格考试记录表，则学生端的上传端口将关

闭，学生无法再进行上传。 

若学生误操作，上传了错误的文件，可以请学院教秘操作一次成绩修改，即可重新上传文件；或者请

教秘老师帮忙在教秘端再次上传以覆盖之前的文件。 



 

2. 查看资格考试成绩 

若学院发布了资格考试的结果，学生可在“考试结果”处查看。 

 


